Приклад оформлення наказу про виконання
обов’язків тимчасово відсутнього завідувача господарства

ЗРАЗКОВИЙ ЗАКЛАД ОСВІТИ № 1111

НАКАЗ

04.07.2025				         м. Охтирка				№ 53-к/тр

Про покладання на Олену Василенко 
обов’язків тимчасово відсутнього 
завідувача господарства

НАКАЗУЮ:

Покласти на ВАСИЛЕНКО Олену Олексіївну, сестру медичну, за її згоди, виконання обов’язків тимчасово відсутнього завідувача господарства Людмили Степаненко, без увільнення від основної роботи, з повною матеріальною відповідальністю, на період з 14.07.2024 по 01.08.2025 включно, з доплатою в розмірі 40% посадового окладу завідувача господарства.

Підстави: 
1. Заява Олени Василенко від 04.07.2025, зареєстрована за № 55.
2. Пункт 3 додатка 5 «Доплата за виконання обов’язків тимчасово відсутніх працівників» до колективного договору.


Директор				  Костюк				Оксана КОСТЮК


З наказом ознайомлена:

Василенко     Олена Василенко
04.07.2025
