
Циклограма діяльності вихователя­методиста на грудень 
Підготувати 
 

  Графік проведення новорічних ранків 

 План тематичного вивчення стану освітнього процесу (відповідно 
до річного плану роботи) 

 Довідку про:  
— стан дотримання педагогами Примірної інструкції з 

діловодства закладах дошкільної освіти 
— стан дитячого травматизму та нещасні випадки в закладі 

дошкільної освіти за IV квартал поточного року 

 Звіт про травматизм і нещасні випадки в закладі дошкільної 
освіти за рік 

 Номенклатуру справ, за створення та ведення яких відповідає 
вихователь-методист 

 Проект наказу про заходи безпеки в закладі дошкільної освіти під 
час проведення новорічних ранків 

 План роботи на січень 

Проаналізувати 
 

  Систему роботи, досвід педагогічних працівників 

 Стан освітнього процесу (відповідно до річного плану роботи) 

 Стан дотримання педагогами «Примірної інструкції з діловодства  
у дошкільних навчальних закладах» 

 Стан травматизму й нещасні випадки в закладі дошкільної освіти 
за рік 

 Рівень організації і проведення новорічних ранків 

Провести 
 

  Позаплановий інструктаж з охорони праці та пожежної безпеки 
для педагогічних працівників напередодні новорічних ранків 

 Оцінювання результативності корекційної роботи зі старшими 
дошкільниками, які потребували індивідуальної роботи на 
початку року (за підсумками моніторингових досліджень якості 
наданої їм освіти — перше дослідження) 

Затвердити 
 

  План тематичного вивчення стану освітнього процесу (відповідно 
до річного плану роботи) 

 Графік проведення новорічних ранків 

Перевірити 
 

  Ведення педагогами ділової документації 

 Дотримання заходів безпеки під час проведення новорічних 
ранків 

 Виконання ухвалених рішень педагогічної ради, строк виконання 
яких закінчується у грудні 

Погодити   Календарні плани роботи педагогів на січень 

Організувати 
 

  Проведення новорічних ранків 

 Передплату фахових видань на 2017 рік 
Відзначення: 
— Міжнародного дня прав людини 
— Дня Святого Миколая 
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