
Приклад оформлення наказу про організацію методичної роботи 
в загальноосвітньому навчальному закладі

Загальноосвітній навчальний заклад № 1111
НАКАЗ
25.08.2017
м. Київ
№ 65
Про організацію методичної роботи

в 2017/2018 навчальному році

З метою подальшого вдосконалення методичної роботи у навчальному закладі в 2017/2018 навчальному році, підвищення професійної майстерності педагогів, вивчення та впровадження у практику роботи навчального закладу перспективного педагогічного досвіду, підвищення рівня навчально-виховної роботи,
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити таку структуру методичної роботи в закладі:

– методична рада;

– шкільні методичні об’єднання вчителів.
2. Педагогічному колективу продовжити працювати над методичною темою: «Підвищення якості проведення уроків: упровадження нових педагогічних технологій».

3. У межах роботи над методичною темою організувати методичні об’єднання для учителів:

– початкових класів;

– навчальних предметів суспільно-гуманітарного циклу;

– навчальних предметів природничо-математичного циклу;

– класних керівників.

4. Призначити головами методичних об’єднань:

– вчителів початкових класів — Свид Ольгу Анатоліївну, вчителя початкових класів, спеціаліста І кваліфікаційної категорії;

– вчителів навчальних предметів суспільно-гуманітарного циклу — Голованову Ларису Вікторівну, вчителя англійської мови, спеціаліста І кваліфікаційної категорії;

– вчителів навчальних предметів природничо-математичного циклу — Струпову Раїсу Олександрівну, вчителя математики, спеціаліста І кваліфікаційної категорії;

– класних керівників — Абрамович Людмилу Володимирівну, вчителя початкових класів, спеціаліста І кваліфікаційної категорії, класного керівника 3 класу.

5. Призначити головою методичної ради Опанасенко Галину Федорівну, заступника директора з навчально-виховної роботи.
6. Призначити відповідальним за організацію роботи творчої групи та методичної сесії Петрусь Марину Олександрівну, вчителя української мови та літератури.
7. Призначити відповідальним за організацію роботи клубу молодого педагога Коваленко Оксану Василівну, педагога-організатора.
8. Головам методичних об’єднань, голові методичної ради, відповідальним особам:

8.1. скласти план роботи на 2017/2018 навчальний рік та подати його на затвердження директору навчального закладу, до 30.08.2017;

8.2. проводити засідання, згідно із затвердженим планом;

8.3. звітувати про роботу на засіданнях педагогічної ради, щокварталу.
9. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Опанасенко Г. Ф. забезпечити участь педагогічних працівників у конкурсах педагогічної майстерності, організованих районним науково-методичним центром, та у конкурсі «Учитель року», згідно з річним планом роботи.
10. Учителям-предметникам:

10.1. продовжити працювати над індивідуальними методичними темами, протягом навчального року;
10.2. використовувати інноваційні технології з метою підвищення якості навчально-виховного процесу, протягом навчального року.

11. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Опанасенко Г. Ф.
Директор
Андрієнко
А. М. Андрієнко

