Приклад оформлення наказу про організацію додаткових освітніх послуг

Дошкільний навчальний заклад № 1111

НАКАЗ

4.09.2017						Київ					№ 36

Про надання додаткових
[bookmark: _GoBack]освітніх послуг у дошкільному
навчальному закладі

Відповідно до частини четвертої статті 23 Закону України «Про дошкільну освіту» з метою розвитку творчих здібностей дітей, їх фізичного розвитку та з урахуванням запитів батьків

НАКАЗУЮ:

1. Розпочати надання додаткових освітніх послуг з 18.09.2017.
2. Надавати такі додаткові освітні послуги:
· ритміка (Плесецька О. П., керівник музичний);
· оригамі (Генсецька К. К., вихователь);
· тхеквондо (Самсоненко Д. В., інструктор з фізичної культури).
3. Додаткові освітні послуги надавати у таких приміщеннях:
· музична зала;
· кімната народознавства;
· спортивна зала.
4. Заплетнюк К. І., вихователю-методисту:
4.1. Скласти списки дітей, які отримуватимуть додаткові освітні послуги, та сформувати відповідні групи, до 11.09.2017.
4.2. Скласти та подати на затвердження розклад занять, до 11.09.2017.
4.3. Подати на розгляд науково-методичній раді міського науково-методичного центру розроблені педагогічними працівниками авторські програми для надання додаткових освітніх послуг, до 08.09.2017.
4.4. Провести з педагогами, які надаватимуть додаткові освітні послуги, інструктаж з питань безпеки життєдіяльності дітей, до 11.09.2017.
4.5. Ознайомити батьків із розкладом занять, програмами з надання додаткових освітніх послуг, механізмом внесення плати за додаткові освітні послуги, до 08.09.2017.
4.6. Контролювати якість надання додаткових освітніх послуг, під час занять.
5. Плесецькій О. П., керівнику музичному, Генсецькій К. К., вихователю, Самсоненко Д. В., інструктору з фізичної культури:
5.1. Погодити із Заплетнюк К. І., вихователем-методистом, плани роботи з надання додаткових освітніх послуг, до 11.09.2017.
5.2. Не допускати порушень в організації життєдіяльності дітей, під час занять.
5.3. Забезпечувати безпеку дітей під час проведення додаткових освітніх послуг, а також під час супроводу дітей до місць отримання додаткових освітніх послуг та до групових приміщень, під час занять.
5.4. Додаткові освітні послуги надавати лише у другу половину дня після денного сну дітей згідно з розкладом занять, під час занять.
5.5. Забезпечувати утримання приміщень, у яких надаватимуть додаткові освітні послуги, відповідно до встановлених вимог, під час занять.
6. Ковальчук Б. Н., бухгалтеру:
6.1. Зробити розрахунок витрат, пов’язаних із наданням додаткових освітніх послуг, до 11.09.2017.
6.2. Визначити вартість кожної додаткової освітньої послуги, до 11.09.2017.
6.3. Визначити механізм унесення батьківської плати за додаткові освітні послуги, до 11.09.2017.
6.4. Визначити порядок оплати праці працівників дошкільного навчального закладу, залучених до надання додаткових освітніх послуг, до 11.09.2017.
6.5. Скласти кошторис видатків дошкільного навчального закладу, здійснюваних за рахунок доходів від надання додаткових освітніх послуг, до 11.09.2017.
7. Крайній Н. В., Лимар К. Д., Лободі С. Б., Некраш С. Ф., Стрий В. І., вихователям груп, передавати дітей особисто педагогам, які надають додаткові освітні послуги, та приймати дітей від цих працівників для повернення у групи, під час занять.
8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач					Алєксєєнко				І. В. Алєксєєнко

Відмітки про ознайомлення працівників з наказом

